UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG - THUONG BINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
~ YAXAHOI
S6: 37 /KH-SLDTBXH Lang Son, ngay 06 thang 3 nam 2024
KE HOACH

Chinh 1y tai liéu lwu trir ton dong Phéong luwu triv
Sé Lao dong — Thwong binh va Xa hi tinh Lang Son
giai doan 2021-2025 nam 2024

Cian ctr Quyet dinh s0 2160/QD-UBND, ngay 03/11/20221 cia UBND
tinh Lang Son vé€ vi¢c phé duyét B¢ an “Chinh ly tai li€u luu trir ton dong trén
dia ban tinh Lang Son giai doan 2021-2025;

Can ct Quyét dinh sb 12068/QD-SLDTBXH, ngay 26/12/2023 cua S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc giao dy toan ngan sach nha nudc
nam 2024;

SQ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi xay dung Ké hoach Chinh 1y tai liéu
luu trir ton dong Phong luu trir S6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tinh Lang
Son, giai doan 2021-2025 nam 2024, cu thé nhu sau:

|.MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

T6 chiic chinh 1y khoa hoc tai liéu cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
tinh Lang Son phuc vu yéu cau quan 1y, bao quan an toan va to chirc str dung tai
li¢u cuia phong.

2. Yéu Cau

Bao v¢, bao quan an toan tai liéu trong qua trinh chinh ly. Bam bao sau khi
chinh 1y, gitr lai dugc tai ligu co gia tri, du diéu kién giao ndp vao luu trir co
quan va Luu trir lich st tinh.

Chinh 1y can ct theo Hudng din sb 283/VTLTNN-NVTW, ngay
19/5/2004 cua Cuc Van thu va Luu trit nha nudce vé chinh 1y tai liéu hanh chinh.

II. NOI DUNG
1. N§i dung
1.1. Thu thép, lwa chon thanh phén tai liéu

- Thu thap day du thanh phan, ho so, tai liéu dd dén han ndp luu tai cac
phong va tuong duong vao luu trir co quan theo ding quy dinh?! (toan bo tai liéu
luu trit gidy hinh thanh trude 31/12/2020 cta co quan, t6 chirc).

- Tai liéu dua ra chinh Iy 1a cac hd so, tai lidu co gia tri bao quan tir 05
nam tro 1én.

1 Quyét dinh s6 56/2017/QD-UBND ngay 12/10/2017.
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- Thyc hién phan loai, lugc bo ddi véi cac tai lidu khong co6 gia tri, tai liéu
tham khdo, ban nhép..., ddm bao con 70% tai li€u trén tong so tai li¢u co tai S&
dé dua ra chinh ly dugc giao nop vao luu trir co quan.

- Tai liéu chinh Iy, dua vao luu trir phai dam bao gia tri phap Iy (la ban
géc, ban chinh, vin ban ¢ ¥ klen chi dao cua lanh dao co quan, t6 chic); trong
truong hop khong con ban gbe, ban chinh thi dugc thay thé bang ban sao, ban
dién tir hop phap.

*Laen p: Tai liéu giao nop vao luu trit co quan khong bao gom cac hd so,
tai liéu sau:

- Cac ho so nguyén tic (cac quy trinh, b thu tuc hanh chinh, hé thong
cac quy dinh phap luat, ...) dl{QC dung 1am can cu d€ theo ddi, giai quyét cong
viée thude trach nhiém cua moi ca nhén, duoc ca nhan gitr va c6 the tu loai huy
khi van ban hét hiéu luc thi hanh.

- Ho so vé nhitng cong viéc chua giai quyét xong.

- H6 so phdi hop giai quyét cong viée (trudng hop tring voi hd so cua
don vi chu tri).

- Cac van ban, tai liéu gui dé biét, dé tham khao.

1.2. Xdc dinh khoi lwong tai ligu chinh Iy: 44,32 mét d6i véi tai lidu tai giai
doan 2013-2020, dam bao thuc hién khoa hoc, hi€u qua dap ing dugc nhu cau khai
thac str dung tai li¢u luu trir.

1.3. Thwce hién chinh ly:

- Lap du toan;

- Xay dung K& hoach thuc hién chinh 1y;

- Quyét dinh phé duyét du toan va ké hoach chinh Iy tai liéu;

- Quyét dinh phé duyét ké hoach Iyra chon nha thau;

- T6 chtrc dau thau theo quy dinh cta Luét dau thau;

- T6 chirc lya chon nha thau, trinh S Noi vy tham dinh diéu kién, tiéu chuén
cua to chue, ca nhan cung cap dich vu chinh 1y tai lidu luu trit theo quy dinh tai
Di€u 36 cua Luat Luu trir nam 2011 va Thong tu s6 09/2014/TT-BNV, ngay
01/10/2014 cua Bo Noi vy hudng dan vé quan Iy ching chi hanh nghé luu trix va
hoat dong dich vu Iuu tri. Hb so ‘nang lyc cua t6 chuc hodc ca nhan cung cap

dich vy luu trir gom céc thanh phan theo quy dinh? gti vé S& Noi vu tinh Lang
Son dé tham dinh, theo doi, quan 1y.

- Sau khi ¢6 vin ban ctia S§ Noi vu tra 101 két qua tham dinh dicu kién,
tiqéu chuan cua t6 chuc, ca nl,lén cung cap dich vu chinh 1y tai liéu luu trir don vi
t6 chirc thuong thao va ky két Hop dong chinh 1y tai liu theo quy dinh.

2 tai khodn 3, Diéu 1 Thong tu sé 02/2020/TT-BNV ngay 14/7/2020 cua B Noi vu; Hudng din sé 161/HD-SNV ngay
06/7/2018 ctia S& Noi vu vé viée xéc dinh thanh phan, khéi luong tai liéu; tham dinh vé diéu kién, tiéu chuan cua to chuc, ca
nhén cung cap dich vu va nghiém thu nghiép vu trong viéc chinh ly tai liéu tai Luu tritr co quan.
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2. Thoi gian thuc hién chinh ly

Thoi gian thuc hién chinh 1y du kién trong thang 3, thang 4/2024. Trong
qua trinh thue hién chinh Iy thudng xuyén ctr ngudi giam sat, kiém tra quy trinh
nghiép vu chinh 1y ddm bao sau khi chinh 1y, gitr lai dugc tai li¢u c6 gia tri, da
diéu kién giao ndp vao luu trit co quan va Luu trit lich sir tinh.

I11. KINH PHI THU'C HIEN

Tir ngudn ngan sach nim 2024 dugc phan bd theo Quyét dinh sb
12068/Qb-SLDTBXH, ngay 26/12/2023 cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong So

- Chu tr, phéi hop cung cac phong, don vi lién quan tham muu thyuc hién
ke hoach nay theo ding quy trinh, quy dinh. Pam bao khoa hoc, hi¢u qua.

- Két thuc qué trinh chinh 1y tai liéu luu triY, t6 chitc nghiém thu, thanh ly
hop ddng, tham muu bao cdo két qua bang van ban vé S& Noi vu dé tham dinh
quy trinh, chat luong, ket qua thyuc hién géi thau chinh 1y tai lidu luu trir d6i véi
t6 chtrc, ca nhan cung cap dich vu luu trit theo quy dinh.

2. Phong K¢ hoach - Tai chinh

Phéi hop cing Vin phong S¢, tham muu bo tri kinh phi trién khai Ké
hoach theo quy dinh, huéng dan thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh nha
nudc.

Trén day 14 Ké hoach chinh 1y tai liéu luu trit ton dong Phong luu trit So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh Lang Son giai doan 2021-2025 nam 2024./.

Noi nhgn:

- Lanh dao S¢;

- Phong KH-TC;
- Van phong S&;
- Luu: VT.(NHT)

Jam Van Chinh
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